
 

事假請假信 
敬啟者： 

小兒／女 ______________________，就讀 _______________ 班（學號：    ），茲因___________ 

__________________________________________________________________，需於 ____________年 

_________ 月 __________ 日（至 _____________ 月 ____________ 日）請事假，合共 _______天

（ 上午 ／ 下午 ／ 全日 ）。 

隨信 □ 附上相關證明文件。特此致函，祈盼 貴校批准。 

 

 此致 

張沛松紀念中學 

 

家長簽署：_____________________ 

家長姓名：_____________________ 

家長電話：_____________________ 

日   期：______年_____月_____日 

 

備註： 

1. 學生必須於請假前兩個上課天向校方提交事假請假信，並待學校批核。 

2. 學生可到校務處／訓導處索取事假請假信範本，或於學校網頁下載 https://www.cpc.edu.hk。 
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